Ablauf Versicherungsfalle fur “
Kirchengemeinden/Kindergéarten Erzditzese
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Kirchengemeinden/Kindergarten [] Verrechnungsstelle []

Feststellung des Schadens

Meldung an die Verrechnungsstelle

muss bei jedem Schadensfall
erfolgen!

Erhalt der Meldung tber Schadensfall

Schadensformular ausfillen und wenn
moglich, mit Bilderdokumentation zurtick
an die Verrechnungsstelle senden

Verrechnungsstelle sendet
Schadensformular an Geschadigte

Prifung des Schadenfalls und der
notwendigen Arbeiten (Trocknung,
Reparatur, etc.)

Verrechnungsstelle sendet ausgefulltes
Schadensformular an Versicherung

Kostenvoranschlage einholen und an die
Verrechnungsstelle weiterleiten

I ggf. Gutachten !

Verrechnungsstelle holt Freigabe bei
Versicherung ein

Nach Erhalt der Freigabe:
Auftragsvergabe durch Geschadigte und
Information an die Verrechnungsstelle

Verrechnungsstelle leitet die
Information der Freigabe an
Geschadigte weiter

Weiterleitung der Rechnungen an die
Verrechnungsstelle mit dem Vermerk
»versicherung“

Information an die Verrechnungsstelle
bei behobenem Schaden

Versicherungsfall wird durch die
Verrechnungsstelle geprift und
abgeschlossen
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